
Über uns:

Personalberatung, -überlassung oder -vermittlung – hanfried Personaldienstleistungen steht für

Kompetenz und Leidenschaft in den unterschiedlichen Bereichen des Personalmanagements. Wir

unterstützen seit vielen Jahren erfolgreich zahlreiche Unternehmen aus den verschiedensten

Branchen.

Sachbearbeiter/in (m/w/d) im Einkauf

(14400)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 2700 - 3200 Euro pro

Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihr neuer Job?

Für unseren Kunden aus Bremen suchen wir eine/r Sachbearbeiter/in (m/w/d) im Einkauf.

Aufgaben:

Überwachung und Pflege von Auftragsbestätigungen sowie Abgleich mit den

entsprechenden Bestellungen

Prüfung und Bearbeitung von Mahnlisten zur Sicherstellung termingerechter

Auftragsbestätigungen und Lieferungen

Bearbeitung und Klärung von Reklamationen in Abstimmung mit den zuständigen

Fachbereichen und Lieferanten

Abwicklung von Materialabrufen auf Basis bestehender Rahmenverträge

Prüfung und Freigabe von SAP-Bestellanforderungen

Erstellung und Bearbeitung von Standardbestellungen

Ihr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Berufserfahrung in der kaufmännischen Sachbearbeitung, idealerweise im

Einkauf

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

Strukturierte, selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise

Das erwartet Sie:

Flexible Arbeitszeiten

Strukturierte Einarbeitung durch ein kollegiales Team

Modern ausgestattete Arbeitsplätze

Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Isa Böse

hanfried Personaldienstleistungen GmbH



Langenstraße 68 | 28195 Bremen

Tel.: +49 421 56 64 980

E-Mail: OfficeHB@hanfried.com

Abteilung(en): Office

Art(en) des Personalbedarfs: Zeitarbeit

Tarifvertrag: GVP Tarif
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